
Ausbildung 
 Industriekauffrau/-mann m/w/d 

 
 

 

Dauer der Ausbildung  3 Jahre   
   
  

Voraussetzung  Realschulabschluss (Mittlere Reife), Abitur oder Fachabitur 
 Kommunikationsstärke, Teamgeist 
 

Deine Aufgaben Die Ausbildung ist abwechslungsreich und vielseitig. Du wirst alle kaufmännischen Bereiche unseres  
 Betriebes kennenlernen:   
 

• Organisatorische und kaufmännisch-verwaltende Tätigkeiten  

• Beschaffung und Bevorratung 

• Marketing und Absatzprozesse 

• Personalwirtschaftliche Aufgaben (Aufbau und Inhalte von Arbeitsverträgen, Prüfen von 
Arbeitszeiten…) 

• Auftragsabwicklung, Auswahl von geeigneten Lieferanten 

• Logistik 

• Eingangslieferungen prüfen, notwendige Reklamationen erstellen 

• Buchhaltung 

• Finanzierung und Controlling 

• Auswerten von Kennzahlen und Statistiken 

• Qualitätssichernde Maßnahmen 

• Regelungen des Arbeits- und Umweltschutzes  

• Produktmanagement 
 
 

Ausbildungsort   Finke Formenbau GmbH, Industriestraße 26, 33184 Altenbeken   
 
Berufsschule   Ludwig-Erhard-Berufskolleg, Schützenweg 4, 33102 Paderborn  
    

 


